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Zadania

Wydziat Finansowy

Zadania, kompetencje:

1. Wydziatem Finansowym kieruje Skarbnik.

W Wydziale Finansowym funkcjonuje stanowisko
"Gtéwnego Ksiegowego Starostwa.

Do zadan Wydziatu Finansowego w zakresie
"rachunkowosci budzetu Powiatu nalezaj:

1) prowadzenie prac zwigzanych z przygotowaniem i
opracowaniem projektu budzetu Powiatu wraz z
uzasadnieniem,

2) przygotowywanie uchwat Rady i Zarzadu Powiatu w
sprawie zmian w budzecie oraz innych wynikajgcych
Z przepisow prawa,

3) obstuga finansowo-ksiegowa budzetu Powiatu w
zakresie: dochodéw, wydatkéw, przychoddéw
i rozchodéw,

4) obstugo finansowo-ksiegowa funduszy pomocowych,

5) ewidencjonowanie i przekazywanie Srodkéw na
rachunki jednostek organizacyjnych Powiatu oraz
dotacji dla jednostek samorzadu terytorialnego i
innych podmiotéw dotowanych,

6) prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu
wedtug zaktadowego planu kont dla ewidencji
wykonania budzetu Powiatu zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami i zasadami,

7) nadzor nad prawidtowosciag opracowania planow
finansowych jednostek budzetowych i gospodarki
pozabudzetowej,

8) sporzgdzanie zbiorczych sprawozdan finansowych z
wykonania budzetu, ocena realizacji wykorzystania
srodkéw finansowych oraz podawanie ich do
publicznej wiadomosci zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,



9) sporzadzanie zbiorczych informacji i sprawozdan z
wykonania budzetu Powiatu oraz dokonywanie
analizy wykonania budzetu na podstawie danych
jednostkowych,

10) wspétdziatanie z bankami, jednostkami
organizacyjnymi i samorzgdowymi,

11) wspotdziatanie z organami kontrolnymi w zakresie
wykonania budzetu.

.Do zadan Wydziatu Finansowego w zakresie
rachunkowosci jednostki budzetowej i gospodarki
pozabudzetowej - Starostwa Powiatowego naleza:

1) obstuga finansowo-ksiegowa Starostwa jako
jednostki budzetowej w zakresie: dochoddéw
i wydatkéw budzetowych oraz gospodarki
pozabudzetowej w zakresie przychoddéw i kosztow -
funduszy celowych, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami,

2) prowadzenie urzadzen ksiegowych syntetycznych i
analitycznych wedtug zaktadowego planu kont oraz
klasyfikacji budzetowej,

3) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan
budzetowych i finansowych,

4) biezaca analiza realizacji budzetu Starostwa jako
jednostki budzetowej i funduszy celowych oraz
informowanie wydziatow o jej wynikach,

5) prowadzenie ewidencji ksiegowej naleznosci Skarbu
Panstwa,

6) prowadzenie biezgcej analizy w zakresie windykacji
naleznosci Powiatu i Skarbu Panstwa oraz
wspotdziatanie z wydziatami merytorycznymi w tym
zakresie,

7) przygotowywanie dokumentdéw dotyczgcych
windykacji naleznosci pod wzgledem finansowym
i przekazywanie ich do radcy prawnego,

8) analiza i przygotowywanie wnioskéw o umorzenie
niesciggalnych naleznosci,

9) sporzadzanie i prowadzenie dokumentacji ptacowe;
w zakresie: sporzadzanie listy ptac, wyptaty diet,
umow zlecenia i inne oraz dokonywanie rozliczen z
tytutu ubezpieczen spotecznych i podatku (PIT)
wedtug obowigzujacych przepisow,



10) sprawdzanie i analizowanie pod wzgledem
formalno-rachunkowym dokumentow ksiegowych
odzwierciedlajacych przebieg operacji
gospodarczych,

11) prowadzenie dokumentacji i dokonywanie rozliczen
zwigzanych z podatkiem VAT,

12) opracowywanie informacji zbiorczej o stanie mienia
komunalnego,

13) prowadzenie ewidencji ksiegowej sktadnikéw
majgtkowych Starostwa.

5. Obstuga finansowo - ksiegowa projektow realizowanych
z udziatem Srodkéw pochodzgcych z budzetu Unii
Europejskiej i innych Zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi.

6. Wydziat realizuje rowniez inne zadania zbiezne z
zakresem kompetencji, wynikajgce z przepiséw prawa.



