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Zadania

Biuro Spraw Spotecznych i Promocgji

Zadania biura.
Zadania z zakresu spraw spotecznych realizowane przez Biuro:

- sprawowanie nadzoru nad dziatalnosScig stowarzyszen, za wyjatkiem stowarzyszen jednostek
samorzgdu terytorialnego,

- prowadzenie ewidencji uczniowskich klubéw sportowych, stowarzyszen kultury fizycznej
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej oraz zwigzkéw sportowych,

- prowadzenie ewidencji stowarzyszen,

- opiniowanie wnioskéw o rejestracje stowarzyszen oraz wnioskdéw o zmiane statutu,

- odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy zagubionych, przechowywanie rzeczy znalezionych
i wydawanie decyzji o przejeciu na wtasnos¢ Panstwa rzeczy znalezionych oraz poszukiwanie
0s6b uprawnionych do ich odbioru,

- wydawanie decyzji o wydaniu szkotom wyzszym zwtok niepochowanych przez uprawnione osoby
lub instytucje,

- wydawanie zezwolenia na sprowadzenie zwitok i szczatkéw z obcego panstwa,

- organizowanie przewozu zwtok oséb zmartych lub zabitych w miejscach publicznych,

- powotywanie, w razie braku lekarza, osoby stwierdzajgcej zgon i jego przyczyny w drodze
ogledzin,

- wspétpraca z organizacjami kombatanckimi w zakresie opieki zdrowotnej oraz Swiadczenia
pomocy w przygotowywaniu wnioskOw o przyznanie emerytur i rent,

- prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawozdawczoscig z zakresu pomocy publicznej,

- wspotpraca z Powiatowym Urzedem Pracy i Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie,

- opracowanie rocznego programu wspoétpracy z organizacjami pozarzadowymi,

- sktadanie wnioskoéw o dotacje dla Posiadaczy Karty Polaka.

Do zadan Biura z zakresu promocji Powiatu w szczegdlnosci naleza:

- tworzenie warunkéw prawno-organizacyjnych i ekonomicznych dla rozwoju kultury i kultury
fizycznej,

. przygotowywanie i opracowywanie koncepcji, programoéw, planéw rozwoju sportu i turystyki w
powiecie,

- przygotowywanie zatozen polityki kulturalnej powiatu,

- koordynacja dziatah w zakresie sportu oséb niepetnosprawnych oraz wymiany sportowej z
zagranica,

- opracowywanie powiatowego kalendarza imprez kulturalnych oraz powiatowego kalendarza
imprez sportowych,

- przygotowywanie materiatéw dotyczacych dysponowania srodkami przeznaczonymi na realizacje
zadan w zakresie kultury fizycznej,

- przedktadanie propozycji dysponowania srodkami finansowymi w instytucjach kultury oraz na



realizacje zadan przez stowarzyszenia kulturalne,

- sprawowanie mecenatu nad dziatalnoscia kulturalng, polegajacg na wspieraniu i promog;ji
twdrczosci, edukacji kulturalnej, dziatan i inicjatyw kulturalnych oraz na ochronie dziedzictwa
kulturowego,

- wspétdziatanie z instytucjami kultury oraz innymi jednostkami prowadzgcymi dziatalnosc
kulturalng w zakresie organizacji imprez kulturalnych,

- promowanie potencjatu gospodarczego, kulturalnego i turystycznego Powiatu w kraju i za granica,

. prowadzenie spraw zwigzanych z wspétpracg miedzynarodowa Powiatu,

- opracowywanie propozycji aktualizacji strategii rozwoju Powiatu,

- wspoOtpraca z administracjg rzadowa, samorzadami lokalnymi i gospodarczymi, organizacjami
pozarzadowymi oraz innymi podmiotami w zakresie przedsiewzie¢ promocyjnych,

- przygotowywanie ofert promocyjnych oraz udzielanie pomocy podmiotom gospodarczym w
pozyskiwaniu partneréw krajowych i zagranicznych,

- organizacja imprez promocyjnych, kulturalnych, artystycznych iinnych na terenie i poza
powiatem,

- opracowywanie i rozpowszechnianie folderéw promocyjnych i materiatéw informacyjnych,

- prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem gazety powiatu krosnienskiego,

- przygotowywanie i zapewnienie aktualnosci - w wspotpracy z komdrkami organizacyjnymi
Starostwa - strony internetowej Starostwa,

- realizowanie polityki informacyjnej wtadz powiatu,

- prezentowanie oficjalnych stanowisk, opinii i informacji Starosty i Zarzgdu Powiatu,

- biezaca wspétpraca z mediami, koordynowanie przekazywania informacji do wiadomosci
publicznej,

- organizacja i obstuga konferencji prasowych,

- zapewnianie obstugi medialnej posiedzen rady, organizowanych imprez i uroczystosci.

Biuro realizuje nastepujace zadania w zakresie kultury:

- wykonywanie zadan organu zatozycielskiego dla samorzadowych instytucji kultury,

- nadzér merytoryczny nad dziatalnoscig samorzadowych instytucji kultury,

- merytoryczne przygotowywanie konkursu na dyrektora samorzgdowej instytucji kultury,

- prowadzenie rejestru powiatowych instytucji kultury,

- wspotpraca z Konserwatorem Zabytkow w zakresie ochrony débr kultury,

- sprawowanie mecenatu nad dziatalnoscig kulturalng polegajaca na ochronie dziedzictwa
kulturowego,

- nadzér merytoryczny i kontrola dziatalnoSci stowarzyszen kulturalnych.

W zakresie spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego do zadan
Biura nalezy:

- realizacja zadah z zakresu planowania obronnego oraz powszechnego obowigzku obrony,

- udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu mobilizacyjnego uzupetnienia sit zbrojnych,

- koordynacja zadan w dziedzinie obronnosci realizowanych przez komérki organizacyjne
Starostwa oraz jednostki organizacyjne powiatu,

- organizacja oraz utrzymywanie w ciggtej aktualnosci dokumentacji statego dyzuru dla Starostwa,

. organizacja szkolenia obronnego 0s6b realizujgcych zadania obronne w Starostwie oraz w
jednostkach nadzorowanych i podlegtych,

- koordynacja dziatah zwigzanych z ochrong ludnosci i Srodowiska przed zagrozeniami,

- organizacja i zapewnienie funkcjonowania Powiatowego Zespotu i Centrum Zarzadzania



Kryzysowego,

- prowadzenie i koordynowanie zadan obrony cywilnej,

- organizacja i zabezpieczenie funkcjonowania Powiatowego Osrodka Analizy Danych i
Alarmowania oraz systemu wykrywania skazen,

- prowadzenie zadan przeciwpowodziowych w tym wyposazenie i utrzymywanie powiatowego
magazynu przeciwpowodziowego,

- organizacja pracy i udziat w posiedzeniach Powiatowego Zespotu Zarzgdzania Kryzysowego,

- utrzymywanie powiatowego magazynu sprzetu obrony cywilne;.

Z zakresu ochrony zdrowia Biuro wykonuje nastepujace zadania:

- przygotowywanie dokumentdéw zwigzanych z nadawaniem statutu oraz powotywaniem rad
spotecznych samodzielnych publicznych zaktadéw opieki zdrowotnej,

- przygotowywanie materiatéw do oceny dziatalnosci samodzielnych publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej,

- wspétpraca z samorzagdem lekarskim, pielegniarek i potoznych, aptekarskim oraz nadzorem
specjalistycznym i farmaceutycznym,

- wspotpraca z Narodowym Funduszem Zdrowia,

- promowanie i propagowanie zdrowego stylu zycia,

. organizowanie na obszarze Powiatu zaktaddw lecznictwa odwykowego innych niz
wojewddzkie,

- wykonywanie zadah zwigzanych z procedurg tworzenia, likwidacji samodzielnego publicznego
zaktadu opieki zdrowotnej,

- prowadzenie spraw zwigzanych z rozktadem godzin aptek,

- przekazywanie informacji o programach zdrowotnych,

- wykonywanie innych zadanh z zakresu uprawnien i obowigzkéw podmiotu tworzacego
samodzielny publiczny zaktad opieki zdrowotne;j.

Wykonywanie innych zadan zbieznych z zakresem kompetencji, wynikajacych
z przepisow prawa.



